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Generelt

Denne vejledning beskriver, hvordan du opretter varighedsuathangige tilskud for
AMU-elever og forklarer desuden de serlige regler der gaelder vedrerende kost og logi
for elever med AE-rekvirent ISB.

Som led i Aftale om vakstpakke 2014 zndres reglen om fuld deltagerbetaling for
personer med en videregiende uddannelse, siledes at deltagere med forzeldet vide-
regiende uddannelse er omfattet af almindelig deltagerbetaling i perioden 2015 —
2017. Dvs. at oprettelse af tilskud pA TMK’erne ISBAN, ISBOV og ISBDO forst vil
veere aktuelt igen fra 1. januar 2018.

OBS: Vi har valgt ikke at 2endre i vejledningen, da det er en midlertidig ordning!

Du kan lase de til enhver tid geldende regler i IEU-instruksen som du finder pa mini-
steriets hjemmeside: www.uvm.dk.

Varighedsuafhangige tilskud

For AMU-elever er det muligt at oprette nedenstaende tilskud som varighedsuathangige
tilskud. Tilskuddene udleser tilskud for elever med AE-rekvirent UVM, men skal indbe-
rettes for alle elever uanset AE-rekvirent.



TMK Anvendelse

FKAT Ambulering vedr. erhvervsfiskeruddannelse atholdt pA ATHENE

FKAMB | Tilskud til ambulering af leerere og udstyr.

FKPA Administrationstillaegstaksttilskud.

FKKOR | Koretekniske anlaeg

FKPFA | Administrationstilleegstakst for indsatte 1 faengsler.

Tilskudsmarkerne for kost og logi er beskrevet i neeste afsnit.

Du kan lese nermere i IEU-instruksen om hvornar skolen er berettiget til at hjemtage
de enkelte tilskud.

Seerligt vedr. splitkurser

Nér du opretter varighedsuathangige tilskud pé et splitkursus, kan du kun oprette ét bi-
drag pr. kvartal. Systemet beregner indberetningsdatoen ud fra slutdatoen for skolefag
pa holdplacering.

Det betyder at hvis et splitkursus gennemfores over flere kvartaler og du ensker at ind-
berette kost og logi 1 hvert kvartal, skal du serge for at rette indberetningsdatoen pa
B789 Masseregistrering varighedsuafhengige tilskud - AU og AMU til en dato der lig-
ger 1 det kvartal du vil indberette for.

Tilskudsmaerker for kost og logi

Der benyttes forskellige tilskudsmerker for overnatning athangigt af om skolen star for
overnatning eller om eleven selv arrangerer overnatning og far sine udgifter dekket ef-
ter dokumentation.

Kost og logi for deltagere med en videregiende uddannelse (AE-rekvirent ISB), som er
berettiget til tilskud, skal indberettes med serskilte tilskudsmaerker. Reglerne om tilskud
til kost og logi for ISB-rekvirenter er beskrevet senere i denne vejledning.

Tilskud til kost og logi indberetter du med nedenstéende tilskudsmaerker:

AE-rekv. = ISB @vrige rekvirenter | Anvendelse

ISBAN ANOVE Antal overnatninger — indkvartering
pa skolens foranledning

ISBDO DOKOV Antal overnatninger med dokumen-
tation.

ISBOV OVDOK Beleb udbetalt til overnatning med
dokumentation.




Belgbsgraensen for hvad der maximalt kan refunderes pr. nat bliver meldt ud fra mini-
steriet. Du skal vaere opmarksom pa, at antal netter ikke ma overstige fagets normerede
varighed. Den normerede varighed finder du pad 4888 UVM-fag, feltet Varighed dage.

Overnatning pa skolens foranledning

Nar skolen indkvarterer en elev pa skolehjem, skal antal overnatninger indberettes pa
tilskudsmarke ISBAN eller ANOVE. ISBAN benyttes for ISB-rekvirenter og ANOVE
for alle ovrige rekvirenter.

Overnatning med dokumentation

Nér en elev selv serger for overnatning kan udgifterne til kost og logi refunderes mod
dokumentation. I det tilfaeldes skal skolen indberette bade antal overnatninger og be-
leb.

Antal overnatninger indberettes pé tilskudsmerket ISBDO for ISB-rekvirenter og
DOKOV for alle andre.

Belob indberettes pa ISBOV for ISB-rekvirenter og OVDOK for alle andre.
ISBDO, ISBOV og DOKOV, OVDOK skal altsd indberettes parvis.

Hvis du indberetter DOKOV eller ISBDO med flere dage end fagets varighed berettiger
til, vil ingen af bidragene i1 den parvise indberetning udlese tilskud.

Du skal desuden serge for, at der er overensstemmelse mellem antal og beleb, sd hvis
du indberetter DOKOV = 1 md OVDOK max. vare 500 kr (2016 takst). Hvis det indbe-
rettede belab overstiger max. belgbet vil ingen af bidragene udlese tilskud.

Arbejdsgange

1 Kontroller AE-rekvirent pa B702 Holdplacering AMU

Kontroller at eleven har den korrekte AE-rekvirent pa holdplaceringen ud fra den regi-
strerede uddannelse. Benyt evt. R084 Kontrol af korrekt AE-rekvirent i forhold til ud-
dannelsesniveau, AU/AMU til dette.

Se on-linehjalpen til EASY-A om brugen af R084.

Ver iser opmarksom pd om de elever der mangler angivelse af uddannelsesniveau eller
har angivet "anden uddannelse" har korrekt AE-rekvirent.



2 Opret varighedsuafhaengige tilskud

Varighedsuathangige tilskud for AMU-elever opretter du lettest pa vinduet B789 Mas-
sereg. varighedsuafheengige tilskud — AU og AMU.

Varighedsuafhangige tilskud der oprettes pa B789 arver AE-rekvirent fra holdplacerin-
gen.

For elever der pa holdplaceringen (B702) har AE-rekvirent = ISB gelder, at der kun ud-
loses tilskud nar det varighedsuafhzngige tilskud indberettes med AE-rekvirent =
UVM, og nar de sarlige betingelser for ISB-rekvirenter samtidig er opfyldt.

Se naermere 1 afsnit om kost og logi for ISB-rekvirenter.

Du opretter ét tilskud ad gangen. Hver oprettelse bestér af fem trin:
1. Fremsog elever

Udfyld TMK, Tilskud og @-konteringer

Knap "1. Opdater alle"

Tilret tilskudsoplysninger

Opret tilskud

Nk

eregistrering warighedsuathaznaige tilskud - AU og AWMU

=
Aktivis A Skolefag Pr.dato Funktionsknap
m@ Shoted - o 4IZDWEI fich
Akt Heliag,
Th d 0g Eegteringer
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dberet dato
Frojeklom: N
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1 Opdater alls

Opret Holdpl. Shole- Skolefag Indberet. BE- LI
(/M) CPR-hr. MNavn Udd. Wers. startdato fag Miv.startdata THME  dato Tilskud  rekv. Holdident afdeling  @konto  B-fomdl  @-ansvar  @-projekt

1. Fremsog elever

Du fremsgger de elever du vil oprette tilskud for ved at benytte disse sogekriterier:

Aktivitet I blokken Aktivitet fremseger du den aktivitet du vil oprette va-
righedsuathangige tilskud pd. Vi anbefaler at du opretter til-
skuddene pa én aktivitet ad gangen.

AE-rekvirent Nar du opretter varighedsuathangige tilskud kan det vere en
fordel at behandle én rekvirent ad gangen sa du opretter tilskud
for ISB-rekvirenter for sig og UVM-rekvirenter for sig.

Skolefag Hvis du har flere skolefag pd holdet og kun skal oprette tilskud




pa et af skolefagene, kan du her angive det pagaeldende fag.

Pr. dato

Beor du lade sta blank.

2. Udfyld TMK, Tilskud og O-konteringer

Dernaest udfylder du oplysninger om tilskud og konteringer

TMK Her angiver du den tilskudsmarkekombination som tilskuddet skal
oprettes pa.
TMK'en kan veelges fra verdiliste (F9).

Tilskud Her angiver du vardien, der enten er et antal eller et beleb, alt efter
hvilken TMK du aktuelt behandler.

g-lfmnt(:l Her kan du angive en kontostreng som tilskuddene skal konteres pa.

-forma Felterne kan efterlades blanke.
@-ansvar
O-projekt

3. Knap "1. Opdater alle"

Nar du trykker pd knappen "Opdater alle" udfylder systemet felterne TMK, Indbe-
ret.dato, Tilskud, AE-rekvirent og UVM-afdeling for de fremsogte elever.

4. Tilret tilskudsoplysninger

Nér du har faet udfyldt tilskudsoplysningerne for eleverne, skal du sikre dig at oplys-
ningerne er korrekte og evt. rette dem til. Nedenfor gennemgds de felter du iser skal
vaere opmerksom pa.

Opret J/N

Feltet er default udfyldt med J, hvilket betyder at tilskuddet vil blive
oprettet.

Hvis der er enkelte af eleverne, der ikke skal have oprettet det pigael-
dende tilskud, skal du i stedet sette vaerdien til N (nej).

TMK

Det er muligt at @ndre TMK'en for hver enkelt elev.

Har du faet angivet en forkert TMK ber du dog genfremsoge, rette
TMK og pa ny vaelge "Opdater alle".

Indberet dato

Hvis du pé holdet har fag med flere perioder for skolefag pé hold, vil
der for hver elev optrede en linje pr. periode, hvor periodens slutdato




eller holdets slutdato angives som indberetningsdato. Indberetnings-
datoen kommer fra vinduet B704 AMU-bidrag.

Tilskud Hvis en elev skal have et andet tilskud end det der er angivet, retter du
det her.

AE-rekvirent | Her ser du AE-rekvirent fra elevens holdplacering.

OBS: Hvis du opdager, at en elev har en forkert AE-rekvirent skal du
rette dette pa holdplaceringen.

Nér du for ISB-rekvirenter har udfyldt TMK med enten ISBAN, IS-
BOV eller ISBDO og trykker pa "Opdater alle" vil AE-rekvirenten af
systemet blive @ndret til UVM.

Det er dog — som tidligere naevnt — en foruds@tning for at hjemtage
tilskuddet, at eleven opfylder reglerne for at opna tilskud som ISB-

rekvirent.

Holdident Anvendes ikke pa AMU.

UVM- Nedvendig af hensyn til indberetningen.

afdeling
Udfyldes af systemet pa baggrund af undervisningsstedet pa holdet.
Du skal almindeligvis ikke @ndre dette.

?-konto

O-formal Se ovenfor.

-ansvar

O-projekt

5 Opret tilskud

Naér alle oplysninger i blokken elever er korrekte, opretter du tilskuddene ved at trykke
pa knappen "2. Opret tilskud". Herefter kan du se de oprettede tilskud pd B790 Varig-
hedsuafheengige tilskud — AU og AMU.

3 Kontroller oprettede tilskud

P& B790 Varighedsuafheengige tilskud — AU og AMU ser du de oprettede tilskud og du
kan evt. rette i dem, hvis du opdager en fejl. Hvis du har faet oprettet et tilskud, der ikke
skulle have veret oprettet, er det ogsa her du sletter det igen.




:_ E790 Yarighedsuafh. tilskud - AU og AMU

Holdpl Skolefag FKB Indberet.  AE- Indbe L'k
CPR-nr. Eftemavn Fomavn Udd. Vers.  Aktivitet startdato Skolefag Miv.startdato  FKB  wers. TME  dato rekyv. Tilskud  rettes afdel

S |

4 Indberet tilskud

De varighedsuafh@ngige tilskud indberettes sammen med AMU-bidragene pa de tids-
punkter, der er fastsat af ministeriet. Tilskuddene medtages nar skolen pé saedvanlig vis
afvikler jobbene B650 Tilskudsindberetning AMU og R023 Tilskudsindberetning AMU
— lan til godkendt skole.

Kost og logi for ISB-rekvirenter

Dette afsnit beskriver de serlige regler, der gaelder for tilskud til kost og logi for elever
med AE-rekvirent = ISB.

AMU-elever, der har en videregdende uddannelse kan modtage tilskud til kost og logi,
samt spge om VEU-godtgerelse, safremt den videregadende uddannelse ikke har vaeret
anvendt de seneste 5 &r.

Hvis eleven er tilmeldt pa Efteruddannelse.dk er holdplaceringen oprettet med Tilskud
= N og Betalingsstatus = 0. Denne kombination kan ikke udlese varighedsuathangige
tilskud, og du skal derfor @ndre den.

For at fa oprettet tilskuddene skal eleven pa B702 Holdplacering AMU have registreret
nedenstiende veerdier for AE-rekvirent, Tilskud, Betalingsstatus og Uddannelse anvendt
seneste 5 Aar.

B702 Opkraevning i EASY-A Opkravning i Navision
AE-rekvirent ISB ISB

Tilskud - J

Betalingsstatus 6 6

Uddannelse anvendt seneste 5 ar Nej Nej




B789 / B790

AE-rekvirent

UVM UVM

Bemeark at det varighedsuafhaengige tilskud, som du opretter pd B789 eller B790 skal
have AE-rekvirent = UVM.

Det er desuden en betingelse for at modtage tilskud at deltagerbetalingen er betalt!

Hvis skolen har opkraevet deltagerbetalingen via EASY-A bliver betalingsstatus auto-
matisk opdateret til betalingsstatus 1 nér jobbet B666 Betalingskontrol, AMU afvikles.

Hvis opkravning derimod er foretaget pd anden méde fx direkte i Navision, bliver der
ikke foretaget nogen betalingskontrol i EASY-A og betalingsstatus bliver ikke andret til
1, men bibeholdes til fx 0 eller 6.

Centrale begreber

Begreb

Forklaring eller beskrivelse

AE-rekvirent

Arselevrekvirent. Angiver hvem der skal betale.

ISB Indenlandsk selvbetaler. AE-rekvirent der anvendes for elever
med videregédende uddannelse, der selv skal betale for deltagel-
se pa kurset.

AMU-bidrag Tilskud fra UVM for AMU-elever. Athaengigt at perioden ele-
ven er holdplaceret pa et givet hold.

Varighedsuafthangigt | Tilskud fra UVM, hvor tilskuddet ikke er athengigt af den pe-

tilskud riode eleven er holdplaceret.

TMK Tilskudsmarkekombination. Betegnelse for det pagaldende

tilskud.




